VARGHA GYULA KONYVTAR

2225 U6, Vasadi u. 1. | Telefon: (+36-29) 320-102 | e-mail: info@ullokonyvtarhu | wwwullokonyvtarhu

A Vargha Gyula Varosi Konyvtar
palyazatot hirdet
Segédkoényvtaros
munkakor betoltésére.

A jogviszony id6tartama: hatarozatlan idejli munkaviszony 6 hénap prébaidével

Foglalkoztatas jellege: Részmunkaid6 (heti 30 dra, a konyvtar nyitvatartasi idejéhez igazodé munkarenddel)
A munkavégzés helye: Pest varmegye, 2225 Uus, Vasadiu. 1.

A munkakorbe tartozé megbizassal jaro lényeges feladatok:

Telies kori konyvtari tevékenység végzése. Konyvtari adminisztracio, nyilvantartasok kezelése,
szamlakezelési tevékenység, iktatas, adatrogzités, postazas. Dokumentumok allomanyba vétele, allomany-
nyilvantartasok vezetése, a tervszer(i gyarapitas és apasztas muiveleteinek folyamatos ellatasa. Helytorténeti
és Szikla IKR adatbazis kezelése. Kapcsolattartds partnerintézményekkel. Részvétel a konyvtari
rendezvények lebonyolitasaban.

Illetmény és juttatasok: Megegyezés szerint, cafetéria biztositott.

Palyazati feltételek:

* Kozépfoku végzettség és segédkonyvtaros szakképesités, vagy a szakképesités megszerzésének vallalasa
¢ Felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)

* Magyar allampolgarsag, buntetlen eléélet, cselekvéképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

* pénziigyi teriileten szerzett szakmai tapasztalat

¢ Szikla IKR ismerete

Elvart kompetenciak:

* J6 kommunikacios képesség

* Precizitas, elhivatottsag, sokoldalisag

¢ Csapatmunka

A palyazat részeként benytujtandé iratok, igazolasok:

e Szakmai onéletrajz

* Motivacids levél

* \Végzettséget, szakképesitéseket igazolé dokumentumok masolata

e Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

e Palyazé nyilatkozata, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefliggb kezeléséhez hozzajarul, illetve a palyazat elbirdlasaban résztvevok a palyazati anyagot
megismerhetik.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Velkei Hajnalka intézményvezetd nyujt, a 06-29-
320-102-es telefonszamon vagy e-mailben: konyvtarvezeto@ullokonyvtar.hu

A palyazatok benyujtasanak madja:

Bérigény megaddasaval elektronikus Uton konyvtarvezeto@ullokonyvtar.hu cimre torténé megkiildéssel.

A munkakor betélthetéségének idépontja: Elbiraslas utan azonnal.

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatokat az intézményvezetd véleményezi, a palyazékat sziikség
esetén meghallgatja.

A palyazat kiiréja fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.




